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REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanejw art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych przezPrzedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. zo.0. na
dostawy, ustugioraz roboty budowlane.

§1

Definicje

Uzyte w Regulaminie definicje oznaczaja:
1) Ustawa Pzp - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych
(tekst jednolity obowigzujacy w dacie zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu ze
ZMmianami);
2) Zamawiajacy —Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. zo.o0. w teczycy;
3) Kierownik zamawiajacego —Zarzad Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.
w teczycy,
4) Wykonawca - zgodnie z aktualng definica z art. 7 pkt 30 Pzp tj. w chwili
zatwierdzenia Regulaminu - osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdéra oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;
5) Zamowienie —umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
6) Postepowanie o udzielenie zamdwienia - postepowanie o udzielenie zamoéwienia
przygotowane i prowadzone na zasadach okreSlonych w niniejszym Regulaminie,
ktdrego celem jest zawarcie umowy w sprawie zamowienia;
7) Najkorzystniejsza oferta —nalezy przezto rozumiec oferte:

a) Ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw
odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia,

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
koszt.
8) Wartos¢ zamdwienia - szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego przed wszczeciem postepowania
znalezyta starannoscia;
9) SIWZ -Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.

§2

Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej
ponizej 130.000PLN. Zamawiajacy dokonujac wyboru Wykonawcy, jest zobowigzany



do dziatania zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac przy tym zasad
okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
tj. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

a) W sposob celowy i oszczedny, zzachowaniem zasad:

—uzyskiwania najlepszych efektéw zdanych naktaddw,

- optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiagniecia zatozonych
celow;

b) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
2. Do stosowania ninigjszego Regulaminu zobowigzane s3 wszystkie Dziaty
Zamawiajacego, udzielajace zamowien na dostawy, ustugii roboty budowlane.
3. Prawa i obowiazki Kierownika Zamawiajacego:
a) Kierownik Zamawiajacego sprawuje nadzor w zakresie przestrzegania
niniejszego Regulaminu przez podlegte Dziaty,
b) Kierownik Zamawiajagcego wyznacza petnomocnika do prowadzenia:

- rejestru zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 10.000,00 PLN i nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130.000 PLN
(zwanego dalej Rejestrem).

-rejestru zamowien o wartosci do 10.000PLN wigcznie.

—rejestru umow cywilno-prawnych.

) Kierownik Zamawiajacego moze w okreslonych sytuacjach ustali¢c w formie
pisemnej dodatkowe zasady udzielania zamdwien dotyczace w szczegdlnosci:
-skfadania Wnioskéw na zaméwienie o wartosci ponizej 10.000PLN,

- szczegbtowego dokumentowania postepowan, pisemnego przestania
zaproszen do ztozenia oferty do Wykonawcdw, podpisania umowy z wybranym
Wykonawca.

4. Osoba prowadzaca Rejestr podaje Wnioskodawcom biezace informacje dotyczace
sumowania zamoéwien o tej samej tozsamosci czasowej, przedmiotowej
i podmiotowej- wykonawczej, nadaje numery Wnioskom, potwierdza na Wnioskach
faczng wartos¢ zamowien udzielonych, aktualizuje Rejestr niezwtocznie po
otrzymaniu informacji o udzielonych zamowieniach.

§3

Ustalania wartosci szacunkowejzamdwienia

1. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (netto bez VAT),
ustalone z nalezytg starannoscia.
2. Wartoscig szacunkowa zamoéwienia udzielanego w czeSciach, badz takiego, dla
ktorego dopuszczasie mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych, jest faczna wartos¢
poszczegolnych czeSci zamowienia.
3. Szacunkowgwartos¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z
przykfadowych metod:

a) Analizy cen rynkowych;

b) Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem



wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

©) Analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny (tego samego rodzaju) przedmiot zamowienia,
zuwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przezPrezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

d) Na podstawie kosztorysu/zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robdt
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
4.W procedurze ,rozeznania cenowego’ i ,zapytania ofertowego” ustalenie
szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy odnotowa¢ we Whiosku stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia s3
przykfadowo:
a) Odpowiedzicenowe Wykonawcow,
b) Wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone
data wydruku),
) Kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

§4
Wybor trybu

1. Wybdr trybu - ustawowego badZz wewnetrznego na podstawie niniejszego
Regulaminu zalezy od catkowitej wartosci szacunkowej zaméwienia badz facznej
wartosSci  szacunkowej zaméwien sumujacych sie ze wzgledu na: tozsamosc
podmiotu- Wykonawcy, przedmiotu i czasu realizacji, przestanki funkcjonalne,
celowe, badzinne zuwzglednieniem kodu CPV.

2.Jezeli w trakcie roku kalendarzowego taczna wartos¢ zrealizowanych oraz
uruchamianych zaméwien, sumujacych sie ze wzgledu na: tozsamos¢ Wykonawcy,
przedmiotu i czasu realizacji, przestanki funkcjonalne, celowe, badzinne zblizasie do
wartosci netto 130.000 PLN, Pethomocnik niezwtocznie zobowiazuje Jednostke do
dalszej realizacji zaméwien zgodnie z ustawa Pzp.

§5
Wybér procedury

1. Regulamin udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 PLN
regulowane sa w zakresie kwot netto (bez podatku od towardéw i ustug);

a) Procedura uproszczona-dla zamoéwien do 10.000,00PLN wiacznie,

b) Procedura ,zapytanie ofertowe” -dla zamoéwien w przedziale powyzej 10.000,00
PLN do 130.000,00PLN.

2. Wybér procedury:

a) Dla zamoéwien uwzglednionychw Planie Inwestycji i Remontow wybor procedury
zalezy od tacznej wartosci szacunkowej zamoéwien sumujacych sie ze wzgledu na:
mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego Wykonawce, tozsamos¢



przedmiotu i czasu realizacji, przestanki funkcjonalne, celowe, badz inne
zuwzglednieniem kodu CPV.

b) Dla zamoéwien, dla ktérych potrzeba zrealizowana wynikneta w trakcie roku
budzetowego(nieprzewidzianychww. Planie):

- jezeli Zamawiajacy udzielt juz planowanego zamowienia, a pojawi sie
koniecznosS¢ udzielenia podobnego zamodwienia nieprzewidzianego w Planie -
zamowienie nieprzewidziane nie sumuije sie zzamowieniami planowanymi;

- gdy nie udzielono jeszcze zamdwien planowych i pojawia sie koniecznosc
udzielenia zamoéwienia nieprzewidzianego - wybdr procedury zalezy od wartosci
szacunkowej zsumowanego zamdwienia planowanego i nieprzewidzianego, ktorych
Zamawiajacy zamierza udzieli¢.

3. Przed dokonaniem zaméwienia Wnioskujacy zobowiazany jest ustalic, po
konsultacjach z osoba prowadza Rejestr, czy wartoS¢ planowanego zaméwienia
i zamowien udzielonych, o ile sie sumuija, nie przekracza kwoty 130.000PLN.

4. Uchwata Zarzadu dla okreslonego postepowania moze zosta¢ ustalona odrebna
procedura wyboru wykonawcy, niezaleznie od postanowien niniejszego Regulaminu.

§6
Procedura uproszczona

1.W procedurze uproszczonej Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcy bez
zachowania szczegdlnej formy, z zastrzezeniem, ze zamdwienia przekraczajace kwote
3.000 PLN, musza uzyska¢ zgode Kierownika Zamawiajacego lub oséb przez niego
upowaznionych na realizacje tegoz zaméwienia.

2. Zamawiajacy dokumentuje wybor wykonawcy w formie ,, Notatki z wyboru
Wykonawcy” stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu dla zaméwien
przekraczajacych kwote 3.000PLN.

3. Podstawa udokumentowania zamowienia w procedurze uproszczonej jest
dokumentksiegowy (np. rachunek, faktura).

§7

Zapytanie ofertowe

1. W zapytaniu ofertowym Zamawiajacy dokonuije wybory Wykonawcy po akceptacji
przezPetnomocnika Wniosku i weryfikacji rynkuw oparciu o oferty Wykonawcow.

2. Whioskodawca wypetnia Whiosek zgodnie ze wzorem, czeS¢ Whiosku dotyczaca
koniecznoscirealizacji zaméwienia i zrodta finansowania zatwierdza kierownik dziatu.
3. Wniosek nalezy wprowadzi¢ do Rejestru w dziale w celu nadania numeru
i potwierdzenia wyboru wtasciwej procedury.

4. Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona niezwtocznie
wyraza zgode na udzielenie zamoéwienia, akceptujac Whiosek. Jezeli istnieje potrzeba
to jednoczesnie przez dziat ksiegowosci jest potwierdzane zabezpieczenia Srodkow
finansowych na jego realizacje.

5. Whnioskujacy przesyla Zaproszenie do ztozenia oferty do minimum trzech
Wykonawcdw, wskazujac termin ztozeniaofert. Wzor Zaproszenia do ztozenia oferty
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



6. Zapytanie ofertowe moze dotyczy¢ jednego Wykonawcy, gdy zachodza przestanki
obiektywne, w tym przypadku Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie
ograniczenia liczby potencjalnych Wykonawcow.

7. Zaproszenie do zfozenie oferty nalezy przygotowa¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej do Wykonawcdw prowadzacych dziatalnos¢ o profilu i zakresie
dziafalnosci  pozwalajgcym na nalezyte wykonanie przedmiotu zamodwienia,
zachowujac zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.
Wszyscy Wykonawcy muszaotrzymac zaproszenie o tej samej tresci.

8. Do zaproszeniazaleca sie dotaczy¢ uprzednio zaopiniowany przez Radce Prawnego
wzor umowy lub jej istotne postanowienia.

9. Oferty Wykonawcow skfadane w odpowiedzi na zaproszenie, musza zosta¢
ztozonew formie elektronicznej w siedzibie Zamawiajacego.

10.W toku badania oferty i jej oceny Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Dopuszczalne jest negocjowanie cen
z potencjalnymi Wykonawcami w celu uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcéw.

11. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) Oczywiste pomyiki pisarskie,

b) Oczywiste pomytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwengji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem, niepowodujace
istotnych zmianw tresci oferty,

Niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
12. Z zapytania ofertowego zostaje sporzadzonyProtokdt zwyboru oferty, w ktdrym
Whioskujacy wskazuje wybranego Wykonawce badz przyczyny niedokonania wyboru.
Wzér Protokotu zwyboru oferty stanowi Zatagcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
13. Whioskujacy przedktada Kierownikowi Zamawiajacemu lub osobom przez niego
upowaznionym do pisemnego zatwierdzenia, Protokét z wyboru oferty wraz
z dokumentacja danego postepowania.

14. Wnioskujacy przekazuje pisemna informacje o wynikach postepowania
wybranemu Wykonawcy. Wzér Informacji o wyborze oferty stanowi Zatacznik Nr 5
do niniejszego Regulaminu. Zaleca sie, aby Wnioskujacy poinformowat pozostatych
wykonawcow skfadajacych oferty o braku dokonania wyboru ich ofert, bez
ujawniania wybranego Wykonawcy i warunkéw prze niego zaoferowanych.

15. Dla zamowien udzielonych w procedurze zapytania ofertowego zalecane jest
zawarcie umowy w formie pisemne;j.

§8

Realizacja i rozliczanie zaméwien

1. Whioskujacy nadzoruje realizacje zaméwienia i dokonuje odbioru przedmiotu
zamowienia.

2. Whioskujacy jest zobowigzanydo doktadnegosprawdzenia faktur i ich opisania wg
ponizszego wzoru:

Zakupu dokonano zgodniezart.4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych



Data i podpis, pieczatka osoby upowaznionej przez Zamawiajacego

3. Whioskujacy zgtasza niezwtocznie osobie prowadzacej Rejestr, zrealizowanie
zamowienia, podajac jednoczesnie kwote zfaktury, rachunku badzumowy.

4. Wnioskujacy jest odpowiedzialny za kompletowanie dokumentacji zwiazanej
zdanym postepowaniem.

5. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania jest przechowywana przez
Zamawiajacego zgodnie z wymaganiami aktualnie obowiazujacej Instrukdji
dotyczacej Archiwizacji dokumentéw.

§9
Wytaczenie

W sytuacjach wyjatkowych, niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérych nie moégt on przewidzie¢ (np. Awaria wymagajaca
natychmiastowej naprawy, szkoda w majatku Zamawiajacego spowodowana sitg
Wyzsz3 ), @ wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, dopuszcza sie
odstapienie - za zgoda Zarzadu od stosowania niniejszego Regulaminu
Z zastrzezeniem § 5 ust. 4.

§10
Postanowienia koncowe

1.W  przypadku postepowan prowadzonych w ramach projektéw
wspotfinansowanych ze Srodkéw Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej oraz
innych srodkéw pomocowych nalezy uwzgledniac specyficzne wymagania wynikajace
z uméw o dofinansowanie, w szczegdlnosci dotyczace minimalnej wartosci
zamowien, dla ktérych nalezy stosowac pisemny tryb zaproszendo skfadania oferty,
informowania Wykonawcow o wyborze ofert oraz podpisywania umow na realizacje
zamowien.

2. Regulamin wchodzi w zycie zdniem 01.01.2021r.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
teczyca,dnia....ccccccececenene r.

WNIOSEK O ZGODE NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWE]
PQWYZE_] 10.000 PLIN I NIE PRZEKRACZAJACEH WYRAZONE)] W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 130.000,00zt

CZESC1 Wypetnia wnioskujacy)

A. Whioskuje o udzielenie zgodyna udzielenie zamdwienia na:

(Opis przedmiotu, parametry techniczne, okres gwarancji, przewidywany termin
realizacji zaméwienia)

O
B 0T [ = U
3. Szacunkowawartos¢ zamowienia(Netto)  ....coeceveverrreererercrenes PLN.

4. Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonanow dniu .........ccccceeeeeeevereecenas W oparciu o:

Cena: %
Inne kryteria:



F. Uzasadnienie proponowanego sposobu postepowania w szczegolnych
przypadkach(jesli dotyczy):

(informacja czy zamdwienie jest/byto udzielane w czesciach, odstapienie od
stosowania Regulaminu zgodniezart. 9)

Data i podpis Wnioskujacego

Potwierdzam zasadnoscudzielenia zamowienia oraz zabezpieczenie sSrodkow
finansowych.

Data i podpis Wnioskujacego

CZESC2 Wypetnia osoba prowadzaca rejestr zamdwien)

Catkowita szacunkowawartos¢ zamowienia netto dostaw/ ustug/ robét

budowlanych na dzien ...................... , uwzgledniajaca wartos¢ z niniejszego wniosku,
11TV T L PLN.
NUMEr W reJESTIZE ZAMOWIEN .....cuceueecccerererereseserereresesesesssesssesesssssssssssssssssssssssssssssasasasanaes

Data i podpis osoby prowadzacej rejestr
CZESC 3 \Wypetnia zarzad lub osoba upowazniona)

Wyrazam zgodena udzielenie zaméwienia.

//////

Data i podpis Zarzadu lub osoby upowaznionej



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Notatka zwyboru Wykonawcy

1. Nazwa zamodwienia:

2. Wykonawcy uwzglednieni w procedurze oraz sposdb rozeznania cenowego(nazwa,
adres, nr telefonu, e-mail, strona www):

3. Opis kryteriow wyboru bedacych przedmiotemrozeznania(cena, termin realizagji,
warunki gwarangji)

5. Wskazanie wyboru najkorzystniejszejoferty, przy okreslonych kryteriach wyboru,
badz przyczyn niedokonania wyboru:

Cena...ecerereeeeens % INNE Kryteria .....coveeveeeeeereercrereeceseeenas %
LTATAY. o = T X0 1T (o 1 O .
LAY = U U

Pieczec i podpis Wnioskujacego



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Adres Wykonawcy

ZAPROSZENIE DO Zt OZENIA OFERTY
(sporzadzanew zapytaniu ofertowym)

Zapraszamy Panstwa do ztozenia oferty na realizacje dostaw / ustug / robot
budowlanych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130.000,00zt

Nazwa zamodwienia:

Cenaz %
Inne kryteria:
L %

3. Dodatkowe informacje :

—Cena oferty musi by¢ podanaw PLN, do dwdch miejsc po przecinku,

—-Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane zwykonaniem
zamowienia (W szczegdlnoscipowinna zawiera¢ koszty transportu do siedziby
Zamawiajacego, podatek VAT, opakowanie, ubezpieczenie towaru, gwarangji i
instrukgji obstugi).

4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznanaoferta przedstawiajaca
najkorzystniejszybilans ceny i innych kryteridw.

5. Oferty nalezy sktada¢w formie pisemnej osobiscie przezoperatora pocztowego
badz kuriera, w formie e-mailna adres pecleczyca@pecleczyca.pl lub empec@go2.pl
lub adres pocztowy : ul. Tumska2, 99-100teczyca.




6. Termin skfadaniaofert uptyWaw dniu: ... se e
7. Osobado kontaktu ze strony Zamawi@jaCegO .......ceererereeeurarsrerereesssassseseresessasasas

8. Postepowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie Kodeksucywilnego oraz
niniejszego regulaminu o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00zt

9. Zamawiajacy zastrzegasobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

Piecze¢ i podpis Wnioskujacego

Zataczniki do niniejszego zaproszenia jesli dotyczy)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Protokot zwyboru oferty W dniu ...t
(sporzadzanyw zapytaniu ofertowym)

1. Nazwa zamodwienia:

L) R R

5. Wskazanie wyboru najkorzystniejszejoferty, przy okreslonych kryteriach wyboru:
Cena: e %
Inne kryteria:



PieczeC i podpis Wnioskujacego

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
teczyca,dnia .....cccoeueeecverncnene r
Nrwew: ..........
............................................ NazwaWykonaw(_y
AdresWykonawcy
Informacja o wyborze oferty

(sporzadzanaw zapytaniu ofertowym)

Uprzejmie informujemy, ze Pafnstwa oferta ztozonaw dniu .........cceeeeeeeeeeececeesennnnns
zgodnie z warunkami okreslonymi w zaproszeniu do ztozenia oferty zostata przyJeta
do realizagji.

Dziekujemy za udziat w postepowaniu i zapraszamy do podpisania umowy na
realizacje zamowienia.



